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RRESENTACION)

El Municipio de Cotacachi — Gobierno Local,
consecuente con los principios de servicio a la
comunidad y con el propoésito de facilitar el
acceso de la ciudadania a los diferentes
servicios que éste presta, pone a disposicion
la presente Guia del Ciudadano.

La Guia contiene informacion actualizada y
sistematizada sobre los servicios o tramites
mas importantes y comunes que nuestra
institucion, en el ambito de su competencia,
esta llamada a atender. Describe los requisitos
necesarios por cada servicio asi como el
procedimiento a seguir y el tiempo estimado
para su ejecucion.

Aspiramos a que éste sea un instrumento
practico de consulta para el “ejercicio de la
ciudadania” y de esta manera posibilite
fortalecer mas los procesos de transparencia y
eficiencia en los que estd empefiada la
municipalidad.

Ec. Auki Tituafia Males
Alcalde de Cotacachi
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SERVICIOS Y/O TRAMITES QUE USTED PUEDE
SOLICITAR O REALIZAR CON RESPECTO AL AGUA
POTABLE Y AL ALCANTARILLADO:

1. Acometida domiciliaria

2. Reparacion de acometida hasta el
medidor

3. Instalacion del servicio

4. Cortes y reinstalacion del servicio

6
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SKiRYICIOS Dl AGUA POVABLE ¥ ALCANARILLENO

1. ACOMETIDADOMICILIARIA

¢Para qué sirve?

Para acceder al servicio en el domicilio, a
partir de la red publica

¢,Como obtener?

Copia de la escritura.

Certificado no adeudar al municipio.
Copia de la cédula de identidad del
solicitante (en caso que no se haya
adjuntado a la escritura)

Cancelar USD 30.00 para la compra
del medidor, llave de corte y neplos
necesarios para la instalacion.
Solicitud de instalacion de agua (se
adquiere en Tesoreria Municipal,
costo es de 0.60 centavos c/u)

Cuanto demora? Dos dias laborables

2. REPARACION DE ACOMETIDA
HASTA MEDIDOR

¢Para qué sirve?

Para recuperar el normal abastecimiento de
agua potable al interior del domicilio
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¢,Coémo obtener?

Informar el dafo en el departamento
de Agua Potable y Alcantarillado.

Se realiza la inspeccidon por parte de
los técnicos municipales.

Se indica al usuario los materiales
que necesita adquirir para la
reparacion de las acometidas.

Cuando rompen la red matriz: pagar
costos por desperdicio del agua,
mano de obra, materiales utilizados.
Aproximadamente 10 USA.

¢Cuanto demora? Dos dias laborables.

3. INSTALAC ION DEL SERVICIO

¢,Para qué sirve?

Para acceder al servicio en el domicilio, a
partir de la red publica

¢,Coémo obtener?

Solicitud de instalacion, de acuerdo
al rango: doméstico, comercial,
industrial.

Inspeccién de técnicos municipales
para definir el lugar de Ila
excavacion.

Instalacion de la acometida, con
materiales adquiridos por el usuario.

cCuanto demora? Dos dias laborables
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4. CORTES Y REINSTALACION DEL
SERVICIO

.Para Qué Sirve?

Para recuperar el normal abastecimiento de
agua potable al interior del domicilio

¢,Como Obtener?

A los 15 dias de cada mes se cobra
por el servicio de agua potable y
alcantarillado en las ventanillas de la
Tesoreria Municipal.

Se cancela sin recargo hasta el 30
de cada mes.

El primero del siguiente mes, se
cobra la multa de un ddlar por cada
mes de mora y se procede al corte
del servicio.

Una vez cancelada la carta de
consumo por el servicio con el
recargo se realiza la reinstalacion
correspondiente.

El formulario de recargo que se
cancela en la Tesoreria Municipal, se
debe dejar en el departamento de
agua potable y alcantarillado.

sCuanto demora? Inmediato, una vez
cancelada la planilla adeudada.

Guia dwel Cludadan®

HUNICIPIO) DE: COTAGACH
GOBIERNG LOGAL
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SERVICIOS Y/O TRAMITES QUE USTED PUEDE
SOLICITAR O REALIZAR RESPECTO A PLANIFICACION Y
URBANISMO:

1. Actualizacién de planos

2. Anteproyecto para aprobacion de
planos

3. Aprobacion de planos

4. Aprobacion de planos ampliatorios o
modificatorios

5. Aprobacion de planos por areas
histéricas
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13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.
23.
24,
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Aprobacion de subdivisiones
Cambios de retiros de construccion
Certificado a profesionales
Certificado de compatibilidad de uso
del suelo y zonificacion

. Certificado de permiso de construccion
11.
12.

Certificado de propiedad horizontal
Copias certificadas de planos
aprobados

Declaratoria de propiedad horizontal
Informe de linea de fabrica

Permiso de cerramiento

Permiso de construccion

Permiso de habitabilidad y devolucién
del fondo de garantia

Permiso de funcionamiento de
gasolineras y estaciones de servicio
Permiso para trabajos varios

Plan MASA

Recepcion del fondo de garantia
Reestructuracion parcelaria

Replanteo e informes de afectacion vial
Requisitos para la calificacion
profesional de Arquitectos e Ingenieros
Civiles-Contratistas publicos y
privados.

11
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SERVIGIGS BB PLAKTFIGAGIGN ¥ URBAMISIO

ACTUALIZACION DE PLANOS

¢Para qué sirve?

Para actualizar planos que han caducado a
los dos afios de su aprobacion.

.,Como obtener?

Solicitud en papel simple con los
timbres respectivos y la firma del

propietario.

Dos juegos de planos aprobados
(copias)

El informe de aprobacién de planos
(original)

Comprobante de pago del impuesto
predial correspondiente al presente
ano.

Informe de linea de
actualizado.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacion actualizada o
certificado de exencion, del
propietario.

Copia de la escritura del predio,
inscrita en el Registro de la
Propiedad.
Certificado de no
Municipio.

fabrica

adeudar al
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cCuanto demora?: Ocho dias calendario.

# Todo documento deberé ser original o copia certificada.
# La actualizacion de planos tiene validez de dos afios.

2. ANTEPROYECTOS PARA
APROBACION DE PLANOS

¢Para qué sirve?

Para hacer consultas previas a la
aprobacion definitiva de los planos.

¢,Como obtener?

Formulario de aprobacién de planos
para edificacion, con el registro de
los datos y timbres.

Informe de linea de fabrica
actualizado.

Cuadro de éareas graficado en la
primera lamina del proyecto.

Un juego de planos en los que
conste graficado claramente el
proyecto.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacién actualizada o

certificado de exencion, del
propietario.
Certificado de no adeudar el
Municipio.
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Para Conjuntos Habitaciondes se debe

presentar adicionalmente:

El informe de factibilidad de los servicios
de agua potable, alcantarillado y energia
eléctrica, cuando se trate de predios
ubicados en las areas suburbanas.
Informe del Departamento de
Planificaciéon, cuando se trate de
conjuntos calificados como de interés
social.

Para las Areas Histéricas o Edificaciones
Inventariadas, se debe presentar
adicionalmente la memoria técnica
justificativa.

Cuanto demora? : Ocho dias calendario.

# Todo documento debera ser original o copia certificada.

# La aprobacion del anteproyecto tiene validez de dos
afnos.

& APROBACION DE PLANOS

¢,Para qué sirve?
Para realizar cualquier tipo de edificacion.

¢,Coémo obtener?

Formulario de aprobacién de planos
arquitecténicos y estructurales para
edificacion con registro de los datos.

14
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Informe de linea de fabrica
actualizado.
Dos juegos de planos

arquitecténicos y/o estructurales
(Hoja Al) escalas 1:100, 1:50, con
cuadros de areas, graficado en la
primera lamina del proyecto. En
caso de construir con préstamo
hipotecario, adjuntar tres juegos
adicionales.

Comprobante de pago del 1 x 1000
a colegios profesionales.
Comprobante de pago del impuesto
predial correspondiente al presente
ano.

Escrituras del terreno o la promesa
de compraventa notariada.

Copias del carné municipal, RUC vy
registro profesional.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacién actualizada o
certificado de exencion, del
propietario.

Certificado de no adeudar al
Municipio actualizado.

En casos especiales presentar adicionalmente:

Para edificios destinados a proyectos
hoteleros o turisticos, adjuntar el

certificado de prefactibilidad
otorgado por la autoridad de turismo
competente.

15
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Cuando se trate de conjuntos
calificados como de interés social se
debe adjuntar el informe otorgado el
Departamento de Planificacion.
Certificado de impacto ambiental
emitido por el Departamento de
Salubridad y Gestiéon Ambiental, para
industrias, gasolineras, estaciones de
servicio, distribuidoras de gas,
bodegas, talleres mecanicos,
aserraderos, bloqueras, floricultoras
y proyectos que tengan incidencia a
nivel urbano.

Para edificios que alberguen a mas
de veinticinco personas o tengan
mas de tres pisos, incluyendo
subsuelos, debe existir sistema
contra incendios.

En caso de adosamiento se debe entregar el
Convenio de Adosamiento entre las partes,
debidamente notariado.

Si_el predio _se halla inventariado por el

Centro Histérico, el proyecto arguitectdnico

de restauracion, rehabilitacion,

reconstruccion u obra nueva se presentara

en_la_Direccion _de Obras y Servicios

Publicos vy contendra lo _siguiente:

Memoria histérica de la edificacion o
del predio, sefialando las diversas
intervenciones que se han hecho.
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Juego de fotografias conteniendo las
caracteristicas del entorno de Ila
edificacion, secuencia espacial de
perfil, elementos de interés
ornamental y estado de la
edificacion.

Levantamiento del estado actual,
conteniendo las plantas de cubierta
de la edificacion a escala 1:100 o
1:200; implantacion indicando el
estado de la edificacién, materiales y
usos actuales, fachadas y cortes
necesarios que describan la actual
edificacion.

Proyecto propuesto, conteniendo
ubicacion, implantacion en la
manzana en escala 1:1000 o
1:2000; implantacion en el lote;
planta de cubiertas escala 1:100 o
1:200, plantas arquitectonicas
indicando las caracteristicas de la
intervencion, los usos propuestos y
los materiales a utilizarse; cortes
necesarios minimo longitudinal vy
transversal; fachadas hacia la calle
con graficacion de las dos
colindantes a cada lado; otras
fachadas hacia el interior del predio;
detalles arquitectoénicos y
constructivos necesarios para la
comprension cabal de la

17
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intervencion; escalas entre 1:2 y 1:20;
predisefio estructural y de instalaciones.

Se utilizara escalas 1. 100 6 1. 50, excepto en donde se
indica expresamente otra escala.

¢Cuanto demora? : Ocho dias calendario.

& Los planos aprobados se entregan previa cancelacion
de la tasa de aprobacion de planos (igual valor que
los Colegios Profesionales).

#  Todo documento debera ser original y/o copia
certificada.

* la aprobacion de planos tiene validez de dos afios.

4. APROBACION DE PLANOS
AMPLIATORIOS O MODIFICATORIOS

¢Para qué sirve?

Para cambiar disefios, superficies,
estructuras o usos que fueron aprobados en
el proyecto original o para ampliar la
vigencia de planos aprobados por
caducarse.

¢,Coémo obtener?

Formulario de aprobacion de planos
para edificaciéon con timbres y datos
de las areas existentes, ampliaciones
y/o modificaciones propuestas.
Memoria justificativa de los cambios
o modificaciones.

18
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Informe actualizado de linea de
fabrica.

Informe y un juego de los planos
aprobados.

Dos copias de los planos modificados
o] ampliatorios, resaltando  los
cambios y ampliaciones requeridos.
Autorizacion legalizada de los
condéminos (en caso de propiedad
horizontal).

Comprobante de pago del impuesto
predial correspondiente al presente
afno.

Comprobante de pago a Colegios
Profesionales.

Copias del carné del registro
municipal, RUC y registro
profesional.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacion actualizada o

certificado de exencion, del
propietario.
Certificado de no adeudar al
Municipio.

Casos especiales:

5

Si se trata de ampliaciones que
comprometan la estabilidad del edificio,
se debe presentar el informe sobre las
caracteristicas estructurales de Ila
edificacion, firmadas por un ingeniero
civil estructural.

19
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O Si el predio se halla inventariado por el

Centro Historico, el proyecto ampliatorio
o] modificatorio de restauracion,
rehabilitacién, reconstruccion u obra
nueva contendra lo siguiente:

Memoria histérica de la edificacion o
del predio, sefialando las diversas
intervenciones que se han hecho.
Juego de fotografias conteniendo las
caracteristicas del entorno de la
edificacion, secuencia espacial del
perfil, elementos de interés
ornamental y estado de las
edificaciones.

Levantamiento del estado actual,
conteniendo las plantas de cubiertas
de la edificacién a escala 1:100 y
1:200; plantas indicando el estado

de la edificacion, materiales y usos
actuales; fachadas y cortes
necesarios que describan la actual

edificacion.
Proyecto propuesto, conteniendo
ubicacion; implantacion en la

manzana a escala 1:1000 o 1:2000;
implantacion en el lote; planta de
cubiertas escala 1:100 o 1:200,
plantas arquitectodnicas indicando las
caracteristicas de la intervencién, los
usos propuestos y los materiales a
utilizarse; cortes necesarios, minimo

20
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longitudinal y transversal; fachadas
hacia hk calle con graficacion de las
dos colindantes a cada lado; otras
fachadas hacia el interior del predio;

detalles arquitectonicos Yy
constructivos necesarios para la
comprension cabal de la

intervencion, escalas entre 1:2 vy
1:20; predisefio estructural y de
instalaciones.

Cuanto demora? : Ocho dias calendario

# Todo documento debera ser original o copia certificada

* la aprobacion de planos ampliatorios o modificatorios
tiene validez de dos afios.

8. APROBACION DE PLANOS PARA
AREAS HISTORICAS

¢Para qué sirve?

Para restaurar, rehabilitar o preservar su
construccion.

¢,Como obtener?

Formulario de aprobacién de planos
con el registro de los datos y
timbres.

Informe de linea de fabrica
actualizado.

21
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Levantamiento del estado actual de
la edificacion existente, diagnoéstico y
estado de conservacion.

Propuesta arquitecténica de
intervencion.

Memoria  técnica  descriptiva vy
justificativa de la intervencion
incluyendo memoria fotografica vy
cortes esquematicos que incorporen
vias préoximas y edificaciones

contiguas.
Dos juegos de planos
arquitectonicos. En caso de requerir
crédito, adjuntar tres juegos
adicionales.

Comprobante de pago del 1 x 1000 a
los Colegios Profesionales.
Comprobante de pago del impuesto
predial del presente afo.

Escrituras del terreno o compromiso
de compra - venta.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacion actualizada o

certificado de exencion del
propietario.
Copias del carné del registro
municipal, RUC y registro
profesional.

Certificado no adeudar al Municipio.

22
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Cuanto demora? : Ocho dias calendario

# Todo documento debera ser original o copia certificada

* la aprobacién de planos para areas historicas tiene
validez de dos afios.

6. APROBACION DE SUBDIVISIONES

¢Para qué sirve?

Para realizar la subdivision de un predio
hasta un niumero maximo de 10 lotes.

¢Como obtener?

Formulario de subdivisiones con el
registro de datos y timbres.

Informe de linea de féabrica
actualizado.

Titulo de propiedad inscrito en el
Registro de la Propiedad.

Certificado original actualizado del
Registro de la Propiedad.

Informes de factibilidad de servicios
basicos: agua y alcantarillado para
propiedades ubicadas en las zonas
que no cuenten con estos servicios.
Comprobante de pago del impuesto
predial correspondiente al presente
afno.

Seis copias del plano de la propuesta
urbanistica.

23
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Cronograma valorado de ejecucidon
de obras de infraestructura en caso
de que se proyecten calles o pasajes.
Copias del carné del registro
municipal, RUC y registro
profesional.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votaciéon actualizada, o
certificado de exencion, del
propietario.

Para retirar el tramite presentar:

Escritura de areas comunales a favor
del Municipio (en caso de
requerirse).

Realizar el pago del 1 x 1000 de los
colegios profesionales.

En caso de proyectar calles o pasajes
adjuntar las escrituras de hipoteca a
favor del municipio del lote o lotes
que garanticen la ejecucion de obras,
garantias bancarias o polizas de
seguros.

En caso de particion originada en
sucesion por causa de muerte se
requerira la sentencia de posesion
efectiva inscrita en el Registro de la
Propiedad.

En caso de particiéon por donaciones
presentar la sentencia o acta notarial
de donacion.

24
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En caso de particion judicial entre
copropietarios deberad presentar la
demanda de particibn con su
respectivo auto de calificacion.

predio se halla inventariado por el

Centro_Histérico para la propuesta de

subdivisibn _se tomarada en__cuenta las

siqguientes disposiciones:

a.

El terreno edificable de un predio
protegido es susceptible de
subdivision si  cumple con los
requisitos que para la division del
suelo exige este Titulo. Si se
subdividiera el predio, la edificacion
protegida conservara un area libre
de terreno igual o mayor a la
superficie construida en la planta
baja.

Las edificaciones protegidas podran
ser consideradas como equipamiento
comunal, debiendo en todo caso
mantener una proporciéon de area
libre no inferior a la sefalada en el
inciso anterior. Toda el area
afectada, de estas edificaciones,
podra considerarse como  area
comunal.
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Se permite la subdivision de
unidades prediales edificadas
solamente cuando estén constituidas
por varias unidades constructivas
que no integren un conjunto unitario
de caracter morfolégico, funcional o
estilistico y siempre que no se corten
crujias o unidades con continuidad
estructural.

Se excluyen de esta norma los
conjuntos o] edificaciones
monumentales (MH) y de interés
especial (PH). Estos predios con
edificaciones catalogadas como de
proteccion absoluta no podran
subdividirse en forma alguna, ni
tampoco agregar nueva edificacion,
a menos que ésta sea accesoria o
provisional para usos de seguridad,
informacién o mantenimiento.

¢Cuanto demora? : veintidn dias
calendario

# Todo documento deberé ser original o copia certificada.

# La Direccion de Obras y Servicios Publicos podra
requerir, en casos especiales determinados por estos,
otras certificaciones o documentos a fin de atender
adecuadamente la solicitud presentada.

* la aprobacion de subdivisiones tiene validez de dos
afios.
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7. CAMBIOS DE RETIROS DE
CONSTRUCCION

¢,Para qué sirve?

Para homologar la estructura urbana de la
ciudad cifiéndose a la realidad.

,Coémo obtener?

Solicitud de cambios de retiros de
construccion con el registro de datos
y timbres.

Informe de linea de fabrica
actualizado

Memoria fotografica del conjunto

que justifique la tendencia.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacién actualizada, o
certificado de exencion del
propietario.

Cuanto demora? : Ocho dias calendario.

¥  Todo documento debera ser original o copia certificada
8. CERTIFICADO A PROFESIONALES

¢Para qué sirve?

Para certificar que el profesional ha
presentado tramites en la Direccién de
Obras y Servicios Publicos.
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¢,Coémo obtener?

Solicitud en papel simple con los
respectivos timbres.

Copias de la cédula de ciudadania y
copia de la papeleta de votaciéon
actualizadas, o certificado de
exencion del propietario.

¢Cuanto demora? : Ocho dias calendario.

#  Todo documento debera ser original o copia certificada

9. CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD
DE USO DEL SUELO Y
ZONIFICACION

¢Para qué sirve?

Para determinar la compatibilidad de
funcionamiento de un establecimiento con el
uso del suelo asignado a un sector
determinado.

¢,Coémo obtener?

Solicitud en papel simple con los
timbres respectivos detallando: tipo,
nombre o razén social, ubicacion del
establecimiento y actividad.

Informe de linea de  féabrica
actualizado
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Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacion actualizadas, o
certificado de exencion del
propietario.

Cuanto demora? : Ocho dias calendario.

O  Todo documento deberé ser original o copia certificada.

10. CERTIFICADOS DE PERMISOS DE
CONSTRUCCION

¢Para qué sirve?

Para certificar edificaciones en
construccion, las mismas que se
encuentran  cumpliendo los  requisitos
solicitados por el Municipio.

,Coémo obtener?

Solicitud en papel simple con los
timbres.

Detalle de la obra, ubicaciéon y fecha
de inicio.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacién actualizada, o
certificado de exencion del
propietario.

¢Cuanto demora? : Ocho dias calendario.

#  Todo documento debera ser original o copia certificada.
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11. CERTIFICADO DE PROPIEDAD
HORIZONTAL

¢,Para qué sirve?

Para certificar si un predio se encuentra
declarado en propiedad horizontal.

,Cémo obtener?

Solicitud en papel simple con sus
respectivos timbres.

Croquis de ubicacion con datos de la
propiedad.

Comprobante de pago del impuesto
predial del presente afo.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votaciéon actualizada, o
certificado de exencion del
propietario.

¢Cuanto demora? : Ocho dias calendario.

#  Todo documento debera ser original o copia certificada

12. COPIAS CERTIFICADAS DE
PLANOS APROBADOS

¢Para qué sirve?

Para obtener copias certificadas de planos
aprobados, en el numero que requiera el
usuario.
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,Coémo obtener?

Solicitud en papel simple con
timbres, sefialando el afio y a
nombre de quien se aprobd los
planos.

Copia del comprobante de pago del
impuesto predial del presente afio.
Cancelar la tasa por servicios
administrativos.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacién, o certificado
de exencion del propietario.

¢Cuanto demora? : Ocho dias calendario.

#  Todo documento debera ser original o copia certificada.

13. DECLARATORIA DE PROPIEDAD
HORIZONTAL

¢Para qué sirve?

Sirve para traspasar el dominio en forma
independiente de las wunidades de wun
predio.

El régimen de propiedad horizontal,
consiste en la individualizacién legal de las
unidades componentes de una edificacion.
Estas unidades pueden ser: Vviviendas,
almacenes, oficinas, estacionamientos,
bodegas, etc.
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¢,Coémo obtener?

Formulario de propiedad horizontal
con el registro de datos y timbres.
Informe de aprobacién de planos de
las edificaciones (original o copia
certificada).

Un juego completo de planos
arquitecténicos aprobados de todas
las edificaciones en original o copia

certificada.

Un original y dos copias de cuadros
de: alicuotas, linderos vy areas
comunales, firmados por un

arquitecto o ingeniero.

Escrituras del terreno con inscripcion
en el Registro de la Propiedad.
Certificado original actualizado del
Registro de la Propiedad.
Comprobante de pago del impuesto
predial correspondiente al presente

ano.

Copias del carné del registro
municipal, RUC y registro
profesional.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votaciéon actualizada, o
certificado de exencion del
propietario.

Pago del 1 x 1000 a los colegios
profesionales.
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En caso de empresas presentar ademas:

Copia dd nombramiento del representante

legdl.

¢Cuanto demora?: Quince dias calendario.

# Todo documento debera ser original o copia certificada.
* la aprobacion de la declaratoria de propiedad horizontal
tiene validez de dos afios.

14. INFORME DE LINEA DE FABRICA

¢Para qué sirve?

Para obtener datos basicos de un predio
sobre:

Parametros para lotizar o urbanizar
Area disponible para construir la
planta baja (COS)

Area méxima de edificacion (CUS)
Altura maxima de edificacion
permitida.

Numero méaximo de unidades de
vivienda.

Retiro de edificacibn que se debe
respetar

Usos del suelo permitidos vy
prohibidos

Disponibilidad de servicios basicos
Referencia de linea de fabrica.
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# La linea de fbrica es el documento necesario para
realizar la mayor parte de los tramites en la Direccion de
Obras y Servicios Publicos, asi como comprar 0 vender una
propiedad, fraccionar, edificar y conocer si el predio esta
afectado 0 no por trazados viales.

,Coémo obtener?

Adquirir en la Direccion de Obras y
Servicios Publicos el formulario de
Linea de fabrica.

Registrar los datos de la propiedad y
adjuntar una copia del comprobante
de pago del impuesto predial.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacion actualizadas, o
certificado de exencion del
propietario.

Para las areas suburbanas, adjuntar
la localizacién exacta del predio en
una hoja cartogréafica del IGM a
escala 1:5000 o 1:25000 vy las
escrituras inscritas en el Registro de
la Propiedad.

Escrituras del terreno.

¢Cuanto demora? : Ocho dias calendario.

#  Todo documento debera ser original o copia certificada

3 El documento de linea de fabrica tiene una validez de
dos afios.
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15. PERMISO DE CERRAMIENTO

¢Para qué sirve?

Para construir el cerramiento de un predio
sea frontal, lateral o posterior.

¢,Como obtener?

Formulario de cerramiento con el
registro de datos y timbres.

Informe de linea de féabrica
actualizado.

Copia de la escritura inscrita en el
Registro de la Propiedad.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacién actualizada, o
certificado de exencion del
propietario.

O Si el predio se halla inventariado por el
Centro Histérico adjuntara ademas el
disefio de cerramiento graficado en
escala adecuada y memoria fotografica
de la edificacion.

O Para retirar el tramite debera cancelar
la tasa correspondiente.

¢Cuanto demora? : Ocho dias calendario.

#  Todo documento debera ser original o copia certificada.
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16. PERMISO DE CONSTRUCCION

¢,Para qué sirve?

Para obtener la autorizacién de ejecucion de
la construccién.

¢,Coémo obtener?

Formulario de permiso de
construccion con el registro de datos
y timbres.

Informe de aprobaciéon de planos
arquitectonicos y/o  estructurales
(original o copia certificada ).

Informe de linea de fabrica.
Comprobante de pago por
aprobacion de planos.

Comprobante de depésito de fondo
de garantia (1 % en efectivo del
valor del CAE-1).

Comprobante de pago por
instalaciones de agua potable vy
alcantarillado.

Comprobante de pagos a los colegios
profesionales.

Formulario de encuestas de
edificaciones del INEC.

Certificado de no adeudar al
Municipio, actualizado.
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Un juego de planos arquitectdnicos O  El permiso tiene validez por el tiempo que dure la obra.
aprobados (original o] copia

certificada). G El propietario esta obligado a mantener en la obra un
Dos juegos de planos estructurales juego completo de, plano§ arq_wtectonlcos y estructurales
con el registro de firmas de aprobados. Ademas, esta obligado a colocar un letrero

en el predio en el que conste la identificacion del
proyecto, nombres de los proyectistas arquitectonico,
estructural y de instalaciones, nimero del informe de
aprobacion de planos y nlmero del permiso de
construccion.

profesionales.

Dos juegos de planos de
instalaciones eléctricas e
hidrosanitarias con el registro de
firmas de profesionales.

Comprobante de pago del impuesto

: ‘ ¢Cuanto demora? : Ocho dias calendario.
predial correspondiente al presente

afno. #  Todo documento debera ser original o copia certificada.
Copias del carné del registro

municipal, RUC Yy registro

profesional. 17. PERMISO DE HABITABILIDAD Y
Copias de la cédula de ciudadania y DEVOLUCION DEL FONDO DE
papeleta de votacion actualizada, o GARANTIA

certificado de exencion del

propietario.

: - ¢Para qué sirve?
Escrituras de la propiedad.

Para autorizar que una construccién entre

Para proyectos mayores de cuatro pisos, en servicio. Este documento permite retirar
incluido subsuelos, presentar: el fondo de garantia.
Original y dos copias de la hoja de ¢Como obtener?
memoria técnica del calculo ) .
Formulario de permiso de

estructural (formulario).

Informe emitido por un ingeniero de habitabilidad con el registro de datos
suelos y timbres.

Sistema de excavacion con procesos + Una  copia de los  planos
a seguirse. arquitectonicos aprobados.
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Informe de aprobacion de planos.
Permiso de construccion.

Original del comprobante de
recepciéon del fondo de garantia.
Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta ce votacidon actualizada, o
certificado de exencion del
propietario.

Para devolucion del fondo de
garantia en efectivo, se debe
solicitar a la Direccidon Financiera por
escrito y con timbres.

Notas:

O En caso de edificaciones de mas de seis unidades de
vivienda deberd adjuntar ademas, el resultado de la
prueba de resistencia del hormigén a partir del tercer
nivel y permiso de ocupacion del Cuerpo de Bomberos.

O Para estaciones de servicio, gasolineras, industrias,
bodegas, floricultoras y comercios especiales se
adjuntara el informe definitvo del Departamento de
Salubridad y Gestion Ambiental y permiso de ocupacion
del Cuerpo de Bomberos.

Cuanto demora? : Ocho dias calendario
sujeto a inspeccion.

#  Todo documento deberé ser original o copia certificada.
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18. PERMISO DE FUNCIONAMIENTO
DE GASOLINERAS Y ESTACIONES
DE SERVICIO

18.1 Informe de factibilidad de Ila
implantacion

¢,Para qué sirve?

Para ver la factibilidad de construccion de
gasolineras y estaciones de servicio.

,Cémo obtener?

Solicitud suscrita por el propietario o
representante legal.

Informe de linea de  fabrica
actualizada.

Escritura de compra-venta o contrato
de arrendamiento debidamente
registrado (plazo minimo de 5 afos).
Informe del Departamento de
Avallos y Catastros sobre Ila
existencia o no de quebradas o
rellenos.

Plano de ubicacién del terreno a
escala 1:1000, en base al plano
oficial del IGM, con referencia de
calles, avenidas y aceras en un radio
de 250 m.

Plano topografico del predio.
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Plano cartogréfico del Instituto
Geogréfico Militar (IGM) Esc. 1:
25000 vy ubicacion del predio (en
areas suburbanas).

Informe del Departamento de Agua
Potable y Alcantarillado para
estaciones de servicio que incluyan
lubricadora o lavadora de vehiculos.
Informe del Departamento  de
Planificacion cuando el uso del suelo
es condicionado con el uso del suelo
para el sector.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacion actualizada, o
certificado de exencion del
propietario.

cCuanto demora? : Ocho dias calendario.

#  Todo documento debera ser original o copia certificada.
18.2 Aprobacién del proyecto definitivo

¢Para qué sirve?

Para autorizar la construccion de
gasolineras y estaciones de servicio.

¢,Como obtener?

Formulario del proyecto definitivo
con el registro de datos y timbres.
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Comprobante de pago a los colegios
profesionales.

Informe de linea de  fabrica
actualizado.

Informe de factibilidad de la
implantacion.

Escrituras, contrato de compra-venta
o arrendamiento por el lapso minimo
de cinco afnos debidamente
legalizados.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacion actualizada, o

certificado de exencion del
propietario.

Informe favorable del diagnéstico
ambiental otorgado por el

Departamento de  Salubridad vy
Gestion Ambiental.

Informe de idoneidad del Cuerpo de
Bomberos.

Informe favorable del Departamento
de Agua Potable y Alcantarillado.
Memoria técnica justificativa del
proyecto.

¢Cuanto demora? : Ocho dias calendario.

# Todo documento debera ser original o copia
certificada.
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19. PERMISO PARA TRABAJOS VARIOS

¢,Para qué sirve?

# Para realizar aumentos hasta cuarenta
metros cuadrados en las edificaciones
existentes y por una sola vez en obra
nueva, sin que ello signifique incremento de
unidades de vivienda o supere la altura en
la edificacion permitida, respetando el COS
y el CUS.

= Sirve también para realizar
modificaciones, demoliciones, reparaciones
o remodelaciones en las construcciones
existentes que no impliguen cambios
estructurales o de uso del suelo.

¢, Como obtener?

Formulario de trabajos varios con el
registro de datos y timbres.

Informe de linea de fabrica, actualizado.
Croquis de ubicacion.

Comprobante de pago del impuesto
predial correspondiente al presente afio.
Plano descriptivo del aumento o
construccion a realizarse (obra nueva).
Escrituras del terreno o certificado
original actualizado del Registro de la
Propiedad, en caso de casa construida
y/o promesa de compra-venta
notarizada.
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Cuando se trata de condominios se debe
adjuntar la autorizacién notariada de los
copropietarios de conformidad con la Ley
de Propiedad Horizontal.

Para obra nueva, presentar el informe y
los planos aprobados de las edificaciones
existentes.

Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacion actualizada, o
certificado de exencién del propietario.
Certificado de no adeudar al Municipio
actualizado.

Para retirar el permiso debera cancelar la tasa
correspondiente.

Cuanto demora? : Ocho dias calendario.

#  Todo documento debera ser original o copia certificada.
20. PLAN MASA

¢Para qué sirve?

Para aprobar la propuesta general del
proyecto (plan masa), en conjuntos
habitacionales y edificaciones que vayan a
ser declaradas en propiedad horizontal.

.,Como obtener?

Formulario de aprobacién de planos para
edificacion con el registro de datos vy
timbres.

a4




@uiz dksl Gludadans

,Coémo obtener?

Formulario de aprobacién de planos
para edificacion con el registro de
datos y timbres.

Informe  de linea de fabrica,
actualizado.
Escrituras de la propiedad

debidamente inscritas en el Registro
de la Propiedad.

Cuatro copias de la implantacion
general y la propuesta esquematica
del proyecto.

Dos copias del cuadro de areas
incorporado al plano, conteniendo en
niamero de viviendas, comercios u
oficinas, etc., el COS y CUS, numero
de estacionamientos, areas
comunales, vias, etc.

Los informes de factibilidad de
servicios de agua potable,
alcantarillado y energia eléctrica,
cuando se trate de predios ubicados
en &reas suburbanas.

Para conjuntos calificados como
interés social, se debera adjuntar
ademas la respectiva calificacion del
Departamento de Planificacion.

Copias del carné del registro
municipal, RUC, registro profesional.
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Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacion actualizada, o
certificado de exencion del
propietario.

¢Cuanto demora? : Ocho dias calendario.

#  Todo documento debera ser original o copia certificada.
# la aprobacion del plan masa tiene validez de dos afios.

21. RECEPCION DEL FONDO DE
GARANTIA

¢Para qué sirve?

Para ingresar los valores, poélizas de
seguros, garantias bancarias, hipotecas,
prendas y papeles fiduciarios que amparan
el fiel cumplimiento de los planos aprobados
en el desarrollo de una edificacion.

¢,Como obtener?

Garantia bancaria o poéliza de
seguros del propietario

Planilla por fondo de garantia dirigido
al Tesorero Municipal

Copia del informe de aprobacién de
planos.

Copia del comprobante de pago del
impuesto predial correspondiente al
presente afio.
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Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta ce votacidon actualizada, o
certificado de exencion del
propietario.

S d impuesto predid consta con otro
nombre, deberd presentar copia certificada de
laescritura

Cuanto demora? : Inmediato.

#  Todo documento debera ser original o copia certificada
22. REESTRUCTURACION PARCELARIA

¢Para qué sirve?

Para dar mejor utilidad a los predios
cambiando los limites de la propiedad.

¢,Como obtener?

Formulario de reestructuracion
parcelaria con el registro de datos y
timbres.

Informe de linea de féabrica,
actualizado.

Titulos de propiedad debidamente
inscritos de todos los lotes
involucrados.
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Certificados originales de
gravamenes otorgados por el
Registrador de la Propiedad, de
todos los lotes.

Comprobantes de pago del impuesto
predial de todos los lotes
correspondientes al presente afo.
Seis copias de planos en los cuales
constan la situacidn actual y la
propuesta de reestructuracion.

El cronograma valorado de Ila
ejecucion de obras de infraestructura
en caso de proyectarse calles o

pasajes.
El pago del 1 x 1000 del costo de las
obras, segun el CAE -I, para

continuar el tramite en el area legal.
Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacion actualizadas, o
certificado de exencion del
propietario.

Cuanto demora?: Quince dias calendario.

#  Todo documento deberé ser original o copia certificada

23. REPLANTEO E INFORMES DE
AFECTACION VIAL

¢,Para qué sirve?

Para determinar la linea de fabrica de un
predio.
48
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,Coémo obtener?

Solicitud en papel simple y croquis
referencial de ubicacion del predio
con sus respectivos timbres.

Informe de linea de fabrica,
actualizado.

Escrituras del terreno, inscritas en el
Registro de la Propiedad.

Planos de ubicacion del predio a
escala 1:25000 (parroquias).
Levantamiento topografico (por
requerimiento de la Direccion de

Guia dwel Cludadan®

¢,Coémo obtener?

Copia del titulo y carné profesional.
Certificado de estar al dia en los
pagos a los colegios profesionales
respectivos.

Copias de la cédula de ciudadania,
votacion y RUC.

Llenar la solicitud de inscripcion.
Pagar en la Tesoreria Municipal el
valor de US$ 10.00 por inscripcion.
Dos fotos a color tamafo carné.

Obras y Servicios Publicos). ¢Cuanto demora? : Ocho dias calendario.
Copias de la cédula de ciudadania y
papeleta de votacion actualizadas, o
certificado de exencion del

propietario.

#  Todo documento debera ser original o copia certificada.

¢Cuanto demora?: Quince dias calendario.

#  Todo documento debera ser original o copia certificada.

24, REQUISITOS PARA LA
CALIFICACION PROFESIONAL DE
ARQUITECTOS E INGENIEROS
CIVILES — CONTRATISTAS
PUBLICOS Y PRIVADOS

¢Para qué sirve?

Para acceder a trabajar como contratista de
la Municipalidad y en el sector privado.
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IUNIGIRI0)DE COTACACHI
GOBIERND LOCAL

DRECHIGHFNMNG R
Bepenamento do Aialios Catestios

SERVICIOS Y/O TRAMITES QUE USTED PUEDE
SOLICITAR O REALIZAR RESPECTO A AVALUOS Y
CATASTROS:

]

1. Avallos catastrales

2. Avallos de desmembracion

3. Exoneracion de impuesto predial para
Tercera Edad.

4. Certificados de posesion de bienes

inmuebles.

5. Acceso a cartografia digital del area
urbana.

6. Registro catastral de predios urbanos y
rurales.

7. Actualizacion de datos de predios y
propietarios.

8. Inspeccion y levantamiento
planimétrico de predios urbanos y
rurales.
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SERVICIOS Bz AVALUGS Y CATASTRES

il.. AVALUQS CATASTRALES

¢Para qué sirve?

Para proceder a los tramites de
compraventa de inmuebles.

.,Como obtener?

Copias de las cédulas de identidad
Copia de la escritura del inmueble
Croquis de la propiedad

Cuanto demora? : Inmediato
2. AVALUOS DE DESMEMBRAC ION

¢Para qué sirve?

Para realizar escrituras publicas de
particion.

,Coémo obtener?

Copias de la cédula de identidad
Copia de la escritura del inmueble
Plano aprobado por la Jefatura de
Planificacion.
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Titulo de Crédito del impuesto
Predial

Cuanto demora? : Inmediato

3. EXONERACION DE IMPUESTO
PREDIAL, PARA TERCERA EDAD

¢Para qué sirve?

Para beneficiar de la exoneracion de este
impuesto, personas de la tercera edad.

,Coémo obtener?

Copias de las cédulas de Ilos
conyuges. Si es viudo o viuda
presentara Unicamente la cédula del
sobreviviente.

Fotocopia de la ultima carta de pago
del impuesto predial.

Certificado demostrativo de los
ingresos mensuales.

Si es jubilado/a certificado del IEES.
Si no son jubilados, se adjuntara
una declaratoria juramentada de
ingresos, realizada ante un juez de
lo Civil o ante un Notario Publico.
Solicitud al Director Financiero.

Esta notificacion corre para todas las
personas de la TERCERA EDAD que
requieran ser beneficiadas de esta
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Ley, debiendo indicar que quienes
presentaron en afios anteriores deberan
hacerlo nuevamente con la finalidad de
verificar la supervivencia.

#  Toda esta documentacion debera ser presentada hasta
el 30 de Noviembre.

¢Cuanto demora? : Inmediato, luego del
mes de diciembre.

4. CERTIFICADO DE POSESION DE
BIENES INMUEBLES

¢Para qué sirve?
Para certificar la tenencia o no de bienes
inmuebles y para tramites varios.

,Coémo obtener?

Copia de cédula de identidad
Carta de pago del impuesto predial
(en caso de tener bienes inmuebles)

¢Cuanto demora? : Un dia.

5.  ACCESO ACARTOGRAFIA
DIGITAL DEL AREA URBANA,

¢,Para qué sirve?
Para verificar la ubicacion de los predios
urbanos del cantén.
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,Coémo obtener?

Solicitud dirigida al Director
Financiero, indicando el objeto de la
peticion.

Cédula de identidad.

Cuanto demora? : Un dia.

6. REGISTRO CATASTRAL DE
PREDIOS URBANOS Y RURALES.

¢,Para qué sirve?

Para legalizar y demostrar la existencia,
ubicacion y posesion del predio.

,Coémo obtener?

Presentar escrituras de posesion del
predio

Croquis que sefale la ubicacion de la
propiedad.

,Cuanto demora? : Un dia.

7. ACTUALIZACION DE DATOS
SOBRE PREDIOS Y PROPIEDAD
DE LOS MISMOS.

¢,Para qué sirve?
Sirve para tramites varios, especialmente
para fines de compra venta.
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¢,Coémo obtener?

Presentar escrituras de la propiedad
Cédula de identidad, del propietario
del predio.

¢Cuanto demora? : Un dia.

8. INSPECCION Y LEVANTAMIENTO

PLANIMETRICO DE PREDIOS.

¢Para qué sirve?

Para actualizar datos catastrales verificando
caracteristicas del terreno.

¢,Como obtener?

Solicitud al Director Financiero

Ultima carta de pago del impuesto
predial (cuando esta registrado)
Croquis de ubicacion del predio (para
el caso que no esté registrado)

Copia de escrituras de la propiedad.

cCuanto demora? : Tres dias habiles.
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IUNICIRI0 DE COTACACHI
GOBIERNG LOCAL

DIRECCIGN FINANCIERA.:

Tesoneria
EN ESTAS DEPENDENCIAS, USTED PUEDE REALIZAR
LOS PAGOS REFERIDOS A:
1. Consumo de agua potable vy

o s W

alcantarillado.

Contribucidn especial de mejoras.
Aseo publico.

Impuesto predial urbano.

Impuesto predial rastico.
Arrendamiento de puestos en el
Mercado Municipal.
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10.
11.
12.
13.

14,
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Arriendo de balnearios.
Arriendo de locales municipales.
Venta de formularios para avallos,
alcabalas, registros linea de fabrica,
trabajos varios; plusvalia, acometidas
de agua potable y alcantarillado.
Venta de timbres.
Impuesto de patentes.
Impuesto de activos totales.
Compra de productos
comunicacionales (CDS, postales, guias
turisticas)
Pago por servicios administrativos
varios como:
Ocupacion de vias y espacios
publicos
Rodaje de vehiculos motorizados
(por matriculas atrasadas)
Plan regulador
Varios trabajos
Aprobacioén de planos
Copias de actas y ordenanzas
municipales.
Compra de pisos en el cementerio
municipal
Certificados de no adeudar al
Municipio, etc.
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a1, RODAJE DE VEHICULOS
MOTORIZADOS (MATRICULAS
ATRAZADAS)

¢,Para qué sirve?

Requisito para acceder a la matricula
actualizada del vehiculo.

¢,Como obtener?

Presentar ultima matricula del
vehiculo.

sCuanto demora? : Inmediato.

2. CERTIFICADOS DE NO ADEUDAR
AL MUNICIPIO

¢Para qué sirve?

Es un requisito para realizar tramites
varios.

,Coémo obtener?

Presentar cédula de identidad
Certificado de votacion actualizado.

sCuanto demora? : Inmediato.
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HUNICIPIO) DE: COTACACHI
GOBIERNG) LOGAL,
NS
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¢,Coémo Proceder?

El impuesto debe pagarse en el curso del
respectivo  afo. Los pagos podran
efectuarse desde el primero de Enero de
cada afo, aun cuando no se hubiere
emitido el catastro. En este caso, se
realizara el pago a base del catastro del afio
anterior y se entregara al contribuyente un
recibo provisional.

El vencimiento de la obligacién tributaria
serd el 31 de Diciembre de cada afio.

= Rebaja del Impuesto: Los pagos que
se hagan desde enero hasta Junio inclusive,
gozaran de las rebajas al impuesto principal
de conformidad a la escala siguiente:

FECHA DE PAGO PORCENTAJE DE

DESCUENTO
del 1 al 15 de Enero 10%
del 16 al 31 de Enero 9%
del 1 al 15 de Febrero 8%
del 16 al 28 de Febrero 7%
del 1 al 15 de Marzo 6%
del 16 al 31 de Marzo 5%

Guie del Cludaden®
del 1 al 15 de Abril 4%
del 16 al 30 de Abril 3%
del 1 al 15 de Mayo 3%
del 16 al 31 de Mayo 2%
del 1 al 15 de Junio 2%
del 16 al 30 de Junio 1%

= Recargo del Impuesto: L0OS pagos que
se hagan a partir del 1 de Julio, soportaran
el 10% de recargo anual sobre el impuesto
principal de conformidad con el Art. 334, de
acuerdo a la siguiente escala:

FECHA DE PAGO PORCENTAJE DE

RECARGO
del 1 al 31 de Julio 5.83%
del 1 al 31 de Agosto 6.66%
del 1 al 30 de septiembre 7.49%
del 1 al 31 de octubre 8.33%
del 1 al 30 de Noviembre 9.16%
del 1 al 31 de Diciembre 10%

¥ Vencido el afio fiscal, se recaudaran los
impuestos e intereses correspondiente por
la mora mediante el proceso coactivo.
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MUNICIPIO DE COTACACHI
GOBIERNQ LOCAL

L3 AR

SERVICIOS MAS IMPORTANTES QUE USTED PUEDE
SOLICITAR O REALIZAR EN ESTA DEPENDENCIA:

1. Servicio de imprenta.

Biblioteca.

3. Banda Municipal y Orquesta de
Instrumentos Andinos.

4. Radio Municipal.

N
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SERVICICS DE EDUGACIGN, GULTURA
Y COMUNIGACION

il.. SERVICIOS DE IMPRENTA

¢Para qué sirve?

Para que instituciones publicas, educativas,
sociales, culturales y deportivas, sean
beneficiarias de los servicios de: hojas
volantes, boletos, tripticos, e impresion de
papeleria.

,Cémo obtener?

Mediante solicitud dirigida al Sr.
Alcalde.

¢Cuanto demora? : De acuerdo al tipo de
trabajo solicitado.

2. SERVICIO DE BIBLIOTECA Y
SALON DE LA TRANSPARENCIA
MUNICIPAL.

¢Para qué sirve?

= Para consultas documentales vy
bibliogréaficas sobre temas diversos.
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# Para consultas especificas a través del
Sitio Web en el “Salén de la Transparencia
Municipal” sobre aspectos de formacion
ciudadana y control social.

¢,Como obtener?

Contacto directo con la encargada
de biblioteca.

sCuanto demora? : Inmediato.

# En la biblioteca se presta ademas el
servicio de fotocopiado.

3. BANDA MUNICIPAL Y ORQUESTA
DE INSTRUMENTOS ANDINOS.

¢Para qué sirve?

Es un servicio que presta la municipalidad a
la comunidad para fomentar la cultura en el
Canton.

,Coémo obtener?

Solicitud dirigida al Sefior Alcalde.

¢Cuanto demora? : Inmediato,
dependiendo de la disponibilidad de tiempo.
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* La amplificacion municipal, es un servicio
adicional, su costo es de 60,00 USA por
presentacion.

4. RADIO MUNICIPAL

¢Para qué sirve?

Para difundir espacios y programas
culturales, educativos vy promocionar
anuncios clasificados, partes mortuorios,
informacion local, convocatorias;
produccién de cufias radiales y spots
publicitarios. No tienen costo.

,Coémo obtener?

Contacto directo con el Director de
Educacion, Cultura y Comunicacion.

Cuanto demora? : Atencién inmediata.
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MUNICIRIQ) DE COTACACHI
GOBIERNO LOCAL

RROCURADURIA SINDICA MUNICIPAL,
COMISARIA MUNICIRAL

SERVICIOS Y/O TRAMITES MAS IMPORTANTES QUE
USTED PUEDE SOLICITAR O REALIZAR EN ESTA
DEPENDENCIA:

1. Ocupacion de via publica.

2. Venta de pisos en el Cementerio
Municipal.

3. Arrendamiento de puestos
(externos) en el Mercado Municipal.

4. Arrendamiento de puestos
(internos) en el Mercado Municipal.
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1. OCUPACION DE LA VIA PUBLICA.

¢Para qué sirve?

Para el ordenamiento y uso adecuado del
espacio publico.

.,Como obtener?

Solicitud al Comisario (verbal o por
escrito)

Certificado de no adeudar al
Municipio.

¢Cuanto demora? : Un dia, para el caso
del sector urbano.

2. VENTA DE PISOS EN EL
CEMENTERIO MUNICIPAL.

¢Para qué sirve?

Para legalizar el uso del espacio en el
cementerio.

,Coémo obtener?

Solicitud al Comisario, indicando Ila
compraventa del piso.
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Certificado de no adeudar al
Municipio.
Certificado de no ser propietario de
otro piso. (se obtiene en la misma
Comisaria)

cCuanto demora? : Inmediato.

3. ARRENDAMIENTO DE PUESTOS
(EXTERNOS) EN EL MERCADO
MUNICIPAL.

¢Para qué sirve?

Para la utilizacion legal del espacio, durante
un afo.

,Coémo obtener?

Para casos nuevos y renovacion:

Solicitud al comisario.

Copia de cédula de identidad del
interesado.

Certificados de salud actualizado,
emitido por un centro de salud
publico.

sCuanto demora? : Inmediato.
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3. ARRENDAMIENTO DE PUESTOS
(INTERNQOS) EN EL MERCADO
MUNICIPAL.

¢Para qué sirve?

Para la utilizacién legal del espacio, durante
un afio.

¢,Coémo obtener?

Solicitud al comisario.

Copia de cédula de identidad del
interesado.

Certificados de salud actualizado,
emitido por un centro de salud
publico.

Garantia (valor equivalente a 4
meses de arriendo)

Cuanto demora? : Inmediato.

70




